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OGLOSZENIE O NABORZE NA STANOWISKO KIEROWNIKA WYDZIALU REALIZACII EGZAMINOW

PANSTWOWYCH W WOJEWODZKIM OSRODKU RUCHU DROGOWEGO W BIELSKU-BIALE)

Wojewddzki Osrodek Ruchu Drogowego w Bielsku-Biatej z siedzibg Al. Armii Krajowej

220A w Bielsku-Biatej ogtasza nabdér na stanowisko Kierownika Wydziatu Realizacji

Egzamindéw Paristwowych.

Kandydat musi spetni¢ nastepujace wymagania:

wyksztatcenie wyisze,

doswiadczenie zawodowe w jednostce samorzadu terytorialnego,

biegta znajomo$¢ obstugi komputera,

znajomos¢ przepiséw prawnych dotyczacych funkcjonowania Wojewddzkich
Osrodkow Ruchu Drogowego,

posiadaé¢ petng zdolno$¢ do czynnosci prawnych oraz korzysta¢ z petni praw

publicznych;

Zakres zadari wykonywanych na stanowisku pracy:

Do zakresu zadan na stanowisku kierownika Wydziatu Realizacji Egzaminéw Panstwowych

nalezy:

1.

Organizowanie, kierowanie, koordynowanie dziatalnosci Wydziatu Realizacji
Egzaminow Paristwowych,

Nadzér nad weryfikowaniem danych zawartych w profilu kandydata na kierowcg, oséb
ubiegajacych sie o uprawnienia do kierowania pojazdami oraz oséb podlegajgcych
kontrolnemu sprawdzaniu kwalifikacji,

Nadzér nad przyjmowaniem i pobieraniem optat egzaminacyjnych

Prowadzenie i przechowywanie dokumentacji zwigzanej z prowadzeniem egzaminow

paristwowych oséb ubiegajacych sig o uprawnienia do kierowania pojazdami oraz osdb
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podlegajgcych kontrolnemu sprawdzeniu kwalifikacji — zgodnie z aktualnie

obowigzujgcymi przepisami prawa,

5. Przygotowywanie sprawozdan, raportow i analiz,
6. Przestrzeganie postanowien ustawy o ochronie danych osobowych,
7. Biezgca analiza wchodzgcych w zycie aktéw prawnych i wprowadzanie nowych
przepisow w zakresie pracy Wydziatu.
8. Wykonywanie innych polecen zwigzanych z dziatalnoscig stuzbowa
Oferujemy:

umowe o prace w petnym lub niepetnym wymiarze czasu pracy

Wymagane dokumenty i oéwiadczenia:

[ ]

list motywacyjny,

cv,

Kserokopie dokumentdw poswiadczajgcych wyksztatcenie,

Kserokopie dokumentdéw potwierdzajacych staz pracy np. kopie Swiadectw pracy,
zaswiadczenia o zatrudnieniu,

Oswiadczenie kandydata o posiadaniu petnej zdolnosci do czynnosci prawnych oraz
o korzystaniu z petni praw publicznych oraz niekaralnosci za umysine przestgpstwa
Scigane z oskarzenia publicznego (zatacznik nr 1)

Podpisana zgoda na przetwarzanie danych osobowych (zatgcznik nr 2)

Wszystkie dokumenty aplikacyjne powinny by¢ podpisane przez kandydata. Kserokopie

ztozonych dokumentéw musza byé poswiadczone przez kandydata za zgodnosc

z oryginatem.

Termin i miejsce sktadania dokumentow:

Dokumenty aplikacyjne nalezy sktada¢ osobiscie lub za posrednictwem poczty (kuriera)
w sekretariacie Wojewddzkiego Osrodka Ruchu Drogowego Al. Armii Krajowej 220A,
43-316 Bielsko-Biata. Nie dopuszcza sie sktadania dokumentéw za posrednictwem poczty
elektronicznej.

Dokumenty aplikacyjne powinny by¢ ztozone w zaklejonej, podpisanej, nieprzeiroczystej
kopercie z dopiskiem ,, dokumenty aplikacyjne na stanowisko kierownika Wydziatu Realizacji
Egzamindw Parstwowych w Wojewddzkim Osrodku Ruchu Drogowego w Bielsku-Biatej”.
Termin zfozenia ofert uptywa z dniem 07.06.2023 r. o godz. 14.00 decyduje data
wptywu dokumentéw aplikacyjnych.

Oferty niekompletne lub otrzymane po terminie nie bedg rozpatrywane.



Pozostate informacje:

rozpatrzenie ofert nastapi przez powotang Komisjg Rekrutacyjng,

informacja o terminie rozmowy kwalifikacyjnej zostanie przekazana telefonicznie,
rozmowe kwalifikacyjng przeprowadza Dyrektor O$rodka wraz z Komisja Rekrutacyjng
w celu wytonienia kandydata,

ostateczng decyzje o wyborze i zatrudnieniu kandydata podejmuje Dyrektor,
informacja o wynikach naboru zostanie upowszechniona na BIP oraz stronie

internetowej WORD.
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