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Ogtoszenie

Wojewddzki Osrodek Ruchu Drogowego w Bielsku-Biatej z siedzibg przy
Al. Armii Krajowej 220A, 43-316 Bielsko-Biata, poszukuje kandydata na stanowisko:

Specjalista ds. kadr i spraw socjalnych.

Kandydat musi spetnia¢ nastepujace wymagania:
e Wyksztatcenie wyzsze ekonomiczne lub administracyjne,
e Doswiadczenie zawodowe,
e ukonczone kursy i szkolenia,
e Znajomos¢ przepisbw prawa pracy, prawa cywilnego oraz postepowania
administracyjnego.
e Wysoka kultura osobista
e Umiejetnos¢ wspotpracy z ludimi, rzetelnosé, komunikatywnosc.
Do zadan osoby zatrudnionej na stanowisku Specjalisty ds. kadr i spraw socjalnych,
naleze¢ bedzie:
e prowadzenie akt osobowych pracownikéw, ewidencji czasu pracy, planowania
i wykorzystania urlopdw,
e sporzadzanie umow o prace, umow-zlecenia,
e terminowe sporzadzanie sprawozdan, opracowywanie niezbednych analiz
kadrowych,
e prowadzenie spraw ZFSS,
e archiwizowanie wytworzonej dokumentacji Osrodka zgodnie z przepisami prawa,

e Prowadzenie wymaganych ewidencji i rejestrow.




Oferujemy:

e Umowa o prace w wymiarze 1/2 etatu
e Mozliwos¢ rozwoju zawodowego i doskonalenia umiejetnosci
e Zatrudnienie w firmie o ugruntowanej pozycji rynkowej

Dokumenty mozna skfada¢ osobiscie lub za posrednictwem poczty (kuriera). Nie dopuszcza sie
sktadania dokumentéw za posrednictwem poczty elektronicznej. Zainteresowane osoby prosimy
o przestanie CV oraz dokumenty potwierdzajgce wyksztatcenie na adres:

Wojewddzki Osrodek Ruchu Drogowego
Al. Armii Krajowej 220A
43-316 Bielsko-Biata

Z dopiskiem ,,Dokumenty aplikacyjne — Specjalista ds. kadr i spraw socjalnych”.

Wszystkie dokumenty powinny by¢ podpisane i znajdowac sie w zamknietej nieprzezroczystej
kopercie. Dokumenty mozna skfada¢ do 27.04.2018r. (pod uwage bedzie brana data wptywu
dokumentow).

W aplikacji nalezy umiesci¢ klauzule o nastepujacej tresci:

Wyrazam zgode na przetwarzanie moich danych osobowych dla potrzeb niezbednych do
realizacji procesu rekrutacji w Wojewddzkim Osrodku Ruchu Drogowego w Bielsku-Biatej, zgodnie z
Ustawg z dnia 29 sierpnia 1997 roku o Ochronie Danych Osobowych (tekst jednolity: Dz.U. 2016 r.
poz. 922). Jednoczesnie oswiadczam, ze jestem Swiadomy faktu, iz przekazanie moich danych jest
dobrowolne, jednak odmowa zgody na ich przetwarzanie jest réwnoznaczna z brakiem mozliwosci
uczestniczenia w procesie rekrutacji oraz, ze przystuguje mi prawo wgladu w przetwarzane dane oraz
prawo ich poprawienia.




