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OGLOSZENIE O NABORZE NA SPECJALISTE DS. ZAMOWIEN PUBLICZNYCH
W WOJEWODZKIM OSRODKU RUCHU DROGOWEGO W BIELSKU-BIALE]
Wojewddzki O$rodek Ruchu Drogowego w Bielsku-Biate]j z siedziba Al. Armii Krajowej 220A
w Bielsku-Biatej ogtasza nabér na Specjaliste ds. zaméwien publicznych

Kandydat musi spetniaé nastepujace wymagania:

® wyksztatcenie wyzsze
® min. 2 -letnie doswiadczenie w prowadzeniu postepowan o udzielenie zaméwieri publicznych
W rozumieniu ustawy Prawo zaméwieni publicznych, dodatkowym atutem beda aktualne
szkolenia i kursy z zakresu zaméwien publicznych
® znajomos$¢ przepiséw z zakresu ustawy Prawo zamdwieri publicznych i aktéw wykonawczych,
ustawy o finansach publicznych, znajomo$é ustawy o odpowiedzialnoéci za naruszenie
dyscypliny finanséw publicznych
¢ biegta obstuga komputera, w tym pakietu MS Office
e umiejetnos¢ interpretowania przepiséw
® petna zdolno$¢ do czynnosci prawnych oraz korzystanie z petni praw publicznych,
* kandydat nie moze by¢ skazany prawomocnym wyrokiem sgdu za :
- przestgpstwo przeciwko bezpieczenstwu w komunikacji
- przestgpstwo popetnione w celu osiggniecia korzysci majgtkowej lub osobistej
- przestgpstwo przeciwko wiarygodnosci dokumentdéw
- prowadzenie pojazdu w stanie po uzyciu alkoholu lub w stanie po uzyciu innego podobnie
dziatajgcego srodka
- przestepstwo umysine przeciwko zyciu i zdrowiu
- przestgpstwo przeciwko wolnosci seksualnej i obyczajnosci

e dyspozycyjno$¢, samodzielnog¢, doktadnoé¢ WojewodgkjOsrode

iglskqu-Biate],
h TOR

7 |lerbin
4‘\
\

e wysoka kultura osobista

e komunikatywnos¢ i opanowanie

Ruchu Drogowego



Zakres zadan wykonywanych na stanowisku pracy:
Do zakresu obowigzkéw Specjalisty ds. zamdwien publicznych nalezy:
e przygotowanie i prowadzenie postepowar o udzielenie zamdéwien publicznych w WORD
w Bielsku-Biatej
e uczestniczenie w wewnetrznych procedurach udzielania zamowien publicznych
e udziat w komisjach przetargowych zgodnie z ustawg Prawo zamdwien publicznych
e zapewnienie prawidfowosci stosowania w WORD w Bielsku-Biatej przepisow ustawy Prawo
zamowien publicznych, przepiséw wykonawczych do ustawy oraz przepisow wewnetrznych
e przygotowywanie sprawozdan rocznych dotyczacych udzielania zamoéwien publicznych
e przygotowywanie rocznych planéw zamowien publicznych, ich modyfikacja oraz
monitorowanie ich wykonania
e wspieranie komorek organizacyjnych WORD poprzez doradztwo w zakresie stosowania
przepiséw ustawy Prawo zamowieri publicznych, w szczegdlnosci przez opiniowanie trybu
udzielania zaméwien publicznych, uczestniczenie w procesie przygotowania projektéw umow
oraz innych dokumentéw
e Wykonywanie innych polecen zwigzanych z dziatalnoscig stuzbowg
Oferujemy:

e umowe o prace w wymiarze niepetnym 1/2etatu.

Wymagane dokumenty i oSwiadczenia:

e list motywacyjny

e CV

e Kserokopie dokumentéw poswiadczajacych wyksztatcenie

e Kserokopie dokumentéw potwierdzajagcych staz pracy np. kopie S$wiadectw pracy,
zaswiadczenia o zatrudnieniu

e zaswiadczenia o przebytych kursach i szkoleniach z zakresu zamodwien publicznych

e Oswiadczenie o posiadaniu obywatelstwa polskiego (zatacznik nr 1)

e Oéwiadczenie kandydata o posiadaniu petnej zdolnosci do czynnosci prawnych oraz
o korzystaniu z petni praw publicznych oraz niekaralnosci za umyéine przestgpstwa Scigane
z oskarzenia publicznego (zatacznik nr 2)

e Podpisana zgoda na przetwarzanie danych osobowych (zatacznik nr 3)
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Wszystkie dokumenty aplikacyjne powinny byé podpisane przez kandydata. Kserokopie

ztozonych dokumentéw musza by¢é poswiadczone przez kandydata za zgodnosc

z oryginatem.

Termin i miejsce sktadania dokumentéow:

dokumenty aplikacyjne nalezy sktadac¢ osobiscie lub za posrednictwem poczty (kuriera)
w sekretariacie Wojewddzkiego Osrodka Ruchu Drogowego Al. Armii Krajowej 220A,
43-316 Bielsko-Biata. Nie dopuszcza sie sktadania dokumentéw za posrednictwem poczty
elektroniczne;j.

Dokumenty aplikacyjne powinny by¢ ztozone w zaklejonej, podpisanej, nieprzezroczystej
kopercie z dopiskiem ,Dokumenty aplikacyjne na stanowisko specjalista ds. zamdwien
publicznych”.

Termin ztozenia ofert uptywa z dniem 18 sierpnia 2023 r. o godz. 14.00 decyduje data wptywu
dokumentdw aplikacyjnych.

Oferty niekompletne lub otrzymane po terminie nie beda rozpatrywane

Pozostate informacje:

rozpatrzenie ofert nastgpi przez powotang Komisje Rekrutacyjna,

informacja o terminie rozmowy kwalifikacyjnej zostanie przekazana telefonicznie,

rozmowe kwalifikacyjng przeprowadza Dyrektor Os$rodka wraz z czitonkami Komisji
Rekrutacyjnej w celu wytonienia kandydata,

ostateczng decyzje o wyborze i zatrudnieniu kandydata podejmuje Dyrektor,

informacja o wynikach naboru zostanie upowszechniona na BIP oraz stronie internetowej

WORD.
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