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OGLOSZENIE O NABORZE NA ADMINISTRATORA SYSTEMOW INFORMATYCZNYCH
W WOJEWODZKIM OSRODKU RUCHU DROGOWEGO W BIELSKU-BIALE]

Wojewddzki Osrodek Ruchu Drogowego w Bielsku-Biatej z siedzibg Al. Armii Krajowej 220A

w Bielsku-Biatej ogtasza nabér na stanowisko Administratora Systeméw Informatycznych.

Kandydat musi spetnia¢ nastepujgce wymagania:

wyksztatcenie wyzsze techniczne,

min. 2 lata zatrudnienia na tym samym lub podobnym stanowisku,

znajomos¢ systeméw Windows Server na poziomie administracyjnym,

znajomos¢ systemow sieciowych i protokotu TCP/IP,

umiejetnosé konfiguracji urzgdzen sieciowych,

znajomosc zagadnien zwigzanych z budowa, modernizacjg oraz naprawa komputeréw,

znajomos$¢ konfigurowania i administrowania serwerami WWW,

znajomo$¢ zagadnien bezpieczeristwa systemow i ustug,

znajomos¢ zasad licencjonowania oprogramowania,

umiejetnos¢ pozyskiwania, analizowania i przetwarzania danych,

biegta znajomos¢ pakietu office,

petna zdolnos¢ do czynnosci prawnych oraz korzystanie z petni praw publicznych,

kandydat nie moze by¢ skazany prawomocnym wyrokiem sgdu za :

- przestepstwo przeciwko bezpieczeristwu w komunikacji

- przestepstwo popetnione w celu osiggniecia korzysci majgtkowej lub osobistej

- przestepstwo przeciwko wiarygodnosci dokumentow

- prowadzenie pojazdu w stanie po uzyciu alkoholu lub w stanie po uzyciu innego podobnie
dziatajgcego srodka

- przestepstwo umyslne przeciwko zyciu i zdrowiu

- przestepstwo przeciwko wolnosci seksualnej i obyczajnoéci,

umiejetnos¢ pracy pod presja czasu,

dyspozycyjnosc,

dobra organizacja pracy wtasnej,




Zakres zadari wykonywanych na stanowisku pracy:

Do zakresu obowiazkéw na stanowisku Administratora Systeméw Informatycznych nalezy:

e administracja, instalacja i kontrola poprawnosci dziatania systeméw informatycznych,

e instalowanie, aktualizowanie, konfigurowanie i utrzymywanie w sprawnosci powierzone
systemy oraz catg infrastrukturg informatyczng,

e nadzdr i eksploatacja systemu informatycznego, sieci informatycznych,
telekomunikacyjnych i sprzetu monitorujgcego,

e przeglad i konserwacja systeméw informatycznych oraz zapewnienie ciggtosci ich
dziatania,

¢ prowadzenie, kontrola oraz zabezpieczenie zbioréw danych, w tym szczegélnie przy
uzyciu elektronicznych srodkéw technicznych,

e kontrola przegladu i konserwacji systeméw informatycznych, stuzacych do przetwarzania
danych osobowych,

e zabezpieczenie systeméw stuzgcych do przetwarzania danych osobowych przed
dziataniem oprogramowania ztosliwego,

e prowadzenie ewidencji i dokumentacji zwigzanej z ochrong danych osobowych,

e dostosowanie wszystkich systeméw informatycznych stuzacych do przetwarzania danych
osobowych do wymogdw okreslonych przepisami prawa,

e wdrazanie nowych rozwigzan informatycznych,

e naprawa, konserwacja oraz modernizacja sprzetu komputerowego,

e pomoc pracownikom w zakresie eksploatacji sprzetu i oprogramowania,

e wykonywanie innych niz nie wymienione wyzej zadania, ktére wynikaja z mocy prawa lub

przepisdéw wewnetrznych wydanych przez Dyrektora.

Oferujemy:

umowe o prace w wymiarze petnego etatu

Wymagane dokumenty i oswiadczenia:

list motywacyjny

cv

Kserokopie dokumentow poswiadczajacych wyksztatcenie

Kserokopie dokumentéw potwierdzajacych staz pracy np. kopie Swiadectw pracy,
zaswiadczenia o zatrudnieniu oraz zaswiadczenia o przebytych kursach i szkoleniach
Oséwiadczenie kandydata o posiadaniu petnej zdolnosci do czynnosci prawnych oraz
o korzystaniu z petni praw publicznych oraz niekaralnosci za umysine przestepstwa $cigane
z oskarzenia publicznego (zatgcznik nr 1)

Podpisana zgoda na przetwarzanie danych osobowych (zatgcznik nr 2)



Wszystkie dokumenty aplikacyjne powinny byé podpisane przez kandydata. Kserokopie

ztozonych dokumentéw muszg byé poswiadczone przez kandydata za zgodnos¢

z oryginatem.

Termin i miejsce sktadania dokumentéw:

dokumenty aplikacyjne nalezy sktada¢ osobiscie lub za posrednictwem poczty (kuriera)
w sekretariacie Wojewodzkiego Osrodka Ruchu Drogowego Al. Armii Krajowej 220A,
43-316 Bielsko-Biata. Nie dopuszcza sie skfadania dokumentéw za posrednictwem poczty
elektroniczne;j.

Dokumenty aplikacyjne powinny by¢ zfozone w zaklejonej, nieprzefroczystej kopercie
z dopiskiem ,Dokumenty aplikacyjne - nabdr na stanowisko Administratora systeméw
informatycznych oraz adnotacja: nie otwiera¢ przed uptywem terminu sktadania aplikacji”’.
Termin ztozenia ofert uptywa z dniem 28 paidziernika 2022 r. o godz. 14.00 decyduje data
wptywu dokumentéw aplikacyjnych.

Oferty niekompletne lub otrzymane po terminie nie bedg rozpatrywane.

Pozostate informacje:

i
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rozpatrzenie ofert nastgpi przez powotang Komisje Rekrutacyjna,

informacja o terminie rozmowy kwalifikacyjnej zostanie przekazana telefonicznie,

rozmowe kwalifikacyjng przeprowadza Dyrektor Osrodka wraz z Komisjg Rekrutacyjng w celu
wytonienia kandydata,

ostateczng decyzje o wyborze i zatrudnieniu kandydata podejmuje Dyrektor,

informacja o wynikach naboru zostanie upowszechniona na BIP oraz stronie internetowej

WORD.
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